Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Siedlcach
z dnia 8 lutego 2021 roku

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Siedlcach przy ul. Skladowej 46 oglasza nabér na
wolne stanowisko pracy:

» Egzaminator osob ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem

Przedmiot naboru:

e Stanowisko: Egzaminator o0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdem

e Miejsce wykonywania pracy: oddziat terenowy WORD w Garwolinie przy Alei
Legiondw 48 oraz siedziba WORD w Siedlcach przy ul. Sktadowej 46

e Podstawa zatrudnienia: umowa o pracg

Wymiar czasu pracy - pelny etat

¢ Przewidywana kwota wynagrodzenia brutto: jej wysoko$¢ ustalona bedzie zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Transportu z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
warunkéw  wynagradzania  egzaminatoréw  przeprowadzajacych  egzaminy
kandydatow na kierowcow 1 kierowcdw (Dz. U. z 2007 r. Nr 197, poz. 1437)

* Liczba stanowisk: 1

Wymagania minimalne:
e Co najmniej wyksztalcenie $rednie lub §rednie branzowe
e Uprawnienia do egzaminowania na kategori¢ B prawa jazdy
e Stan zdrowia pozwalajagcy na wykonywanie pracy na stanowisku, na ktore
przeprowadza si¢ nabor
* Prawo jazdy kategorii B
* Pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
e Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za:
- przestgpstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji
- przestgpstwo popetnione w celu osiggnigeia korzy$ci majatkowej lub osobistej
- przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow
- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego
podobnie dziatajacego srodka
- przestgpstwo umyslne przeciwko zyciu 1 zdrowiu
- przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci
e Znajomo$¢ topografii miast: Garwolin i Siedlce oraz ich okolic
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Wymagania pozadane:

Umiejetnos¢ podejmowania decyzji i rozwigzywania problemow

Komunikatywno$¢ i opanowanie

Koncentracja 1 podzielno$¢ uwagi, doskonaty refleks

Odpornos¢ na stres, presj¢ czasu i otoczenia

Odpowiedzialno$¢, uczciwosé, doktadno$e, zaangazowanie 1 punktualno$é
Umiejetnos¢ nawiazywania dobrych relacji z osobami egzaminowanymi i innymi
pracownikami

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Umiejetno$¢ przewidywania nastgpstw dziatania 0s6b egzaminowanych

Zwicezly opis stanowiska pracy:

1. Przeprowadzanie egzamindw panstwowych osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami silnikowymi lub podlegajgcych kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji
na kategori¢ B zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r.
w sprawie egzaminowania osob ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatorOw oraz wzorow
dokumentow stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2019 1. poz. 1206).

2. Przeprowadzanie egzaminow panstwowych osob ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami silnikowymi lub podlegajgcych kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji
w zakresie innych kategorii niz wymienione w punkcie 1, na polecenie kierownictwa

Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach zgodnie z posiadanymi
uprawnieniami.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatgcznik nr 1)

[List motywacyjny

CvV

Kserokopie dokumentdéw poswiadczajgeych wyksztatcenie

Kserokopia zaswiadczenia wydanego przez wiasciwy organ ewidencyjny o dokonaniu
wpisu do ewidencji egzaminatorow, okreSlajacego zakres uprawnien do
egzaminowania. W przypadku zatrudnienia nalezy dostarczy¢ ten dokument z datg
wydania nie starszg niz 1 miesigc.

Kserokopia waznego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania czynnosci egzaminatora

Kserokopia waznego orzeczenia psychologicznego o braku przeciwskazan
psychologicznych do wykonywania czynno$ci egzaminatora

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu prawa jazdy (zatgcznik nr 2)

O$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umysSlne przestepstwa
scigane z oskarzenia publicznego (zatgcznik nr 3)

Dane kontaktowe: numer telefonu, adres e-mailowy, adres do korespondencji
Oswiadczente o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko Egzaminator oséb ubiegajgcych sie
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o uprawnienia do kierowania pojazdem i archiwizacje dokumentéw konkursowych.”
(zalgcznik nr 4)

e Oswiadczenie o treSci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych
w zakresie: adres e-mail lub numer telefonu w celu kontaktu w sprawie zaproszenia na

rozmowe kwalifikacyjng oraz o poinformowaniu o wynikach rekrutacji.” (zatgcznik
nr 5)

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny byé podpisane przez kandydata. Kserokopie
zloionych dokumentéw w ofercie muszq by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem. Na rozmowe kwalifikacyjng prosimy o dostarczenie (do wglgdu) dokumentow
potwierdzajqcych powyisze kwalifikacje (wyksztalcenie, uprawnienia, stan zdrowia).

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

- oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach
ul. Sktadowa 46, pokdj nr 105 (sekretariat) w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor
na stanowisko Egzaminator 0sob ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem”
lub za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data wpltywu),

- koperta powinna by¢ opatrzona danymi kontaktowymi osoby sktadajgcej oferte (nalezy je

zamie$ci¢ w lewym gornym rogu koperty),

- termin ztoZenia ofert uptywa z dniem 16 lutego 2021 r. o godz. 14.00,

- oferty nieckompletne lub otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (te ostatnie zostang
zwrocone bez ich otwierania),

- jeden kandydat moze zlozy¢ wylgcznie jedng oferte,

- nic dopuszcza si¢ mozliwos$ci przyjmowania dokumentdéw aplikacyjnych droga
elektroniczng.

Pozostale informacje:

- rozpatrzenie ofert oraz rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami przeprowadzona zostanie
przez Dyrektora, Egzaminatora Nadzorujagcego wraz z osobg, ktora w przysztosci bedzie
bezposrednim przetozonym nowego pracownika tj. Kierownikiem Wydziatu
Lgzaminowania,

- informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie przekazana telefonicznie lub na
adres e-mailowy,

- kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub na adres e-mailowy o wynikach
postgpowania rekrutacyjnego,

- podczas rozmowy kwalifikacyjnej ocenie podlega przygotowanie merytoryczne kandydata
oraz cechy osobowosciowe,

- ztozonych dokumentow Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Siedlcach nie zwraca,

- rozslrzygniecie naboru nastgpi w terminie do dnia 19 lutego 2021 r.,

- Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona na stronie internetowej WORD oraz
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na tablicach ogloszen w siedzibie Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach
przy ul. Sktadowej 46 oraz w siedzibie oddziatu terenowego w Garwolinie przy Alei
Legionow 48.

Klauzula informacyjna dla oséb skladajacych dokumenty rekrutacyjne.
Dane pozyskiwane sg bezposrednio;

Dane osobowe przetwarzane begdg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie:
art. 6 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, w tym:

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r — Kodeks Pracy (Dz.U.2019.1040 t.j.)

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r — 0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.)

Dane bedg lub mogg by¢ udostepniane:

- upowaznionym pracownikom WORD Siedlce;

- upowaznionym pracownikom Urz¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego (w przypadku kontroli);

- podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Dane przechowywane beda przez czas okreslony:

- instrukcja archiwizowania dokumentacji uzgodnionej z Archiwum Panstwowym - 5 lat
od zakonczenia procesu rekrutacji.

Dane bedg przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany i r¢gezny w tym rowniez w formie
profilowania. Podejmowanie decyzji bedzie odbywalo sie na zasadach okre$lonych

w regulaminie rekrutacji, konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie kontakt tylko
z wybranymi kandydatami.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Siedlcach z siedzibg ul. Sktadowa 46, 08-110 Siedlce, ktdorg kieruje Dyrektor. W Oérodku
powofany jest inspektor ochrony danych (IOD), z ktérym mozna kontaktowaé sie pod
adresem e-mail lod@word.siedlce.pl lub osobiscie po wcze$niejszym uzgodnieniu
telefonicznym z sekretariatem WORD.

Kandydatom przystuguje prawo zgdania:

1. dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia (w przypadku i na
zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujgcych ochrone danych osobowych),
ograniczenia ich przetwarzania, przeniesienia danych;

2. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych — na zasadach okreslonych w przepisach prawa regulujgcych ochrone danych

osobowych.



Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDN IENIE

1 IMIR (IMIINA) T NAZWISKO 1ovi it et cr s ab a1 1000 1010 1000 b b b b A e a8 a8 20 eh i et e ap b

2, Data UrCdZeNia ..., v i s s e e i s e T s T e e v s

w

. Dane KOMTAKTOWE. ...z s i s e e vt v RaTET s ovvi v T3 ovad 4 s i vl e ST T
(wskazane przez osobe ubiegajgcq sie o zatrudnienie}
4. Wyksziatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju  lub na

okreslonym sTanoWiskU). . i

{nazwa szkofy i rak jei ukoticzenia)

(zawadd, specfalnosc, stopien naukowy, tytuf
zowodowy, tytuf naukassy)

S. Kwalifikacje zawodowe (gdy sg one niezbedne do wykonywania pracy okreélonego rodzaju
Iub na akreSlonyYIm S TAN OWAS U oo v v oo vo iasisssisis hssiossims s sy v e S5 S5 R aR 500 TSR TR ARSI ST S en TR s BRSO T

{kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupefnienia wiedzy lub umiejetnosci)
6. Przehieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju fub na okreslonym STANOWISKU )i s et s sn e er s b e s s

{okresy zatrudnienio u kolejnych pracodawedw
argz zajmowane stanowiska pracy}

7. Dodatkowe dane osobowe, jefeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
SZCZEEONNMYC Ml rriss et ireiii e eace st et a1t bbb e bra et e S 0S4 5888 SRR R AR R A SR £ PR RR R 0A RS ERG R SRR RE RS beR S RS

(miejscowosc i data) {podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Zatacznik nr 2

(miejscowosc) (data)

(imie i nazwisko oraz adres)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan
wynikajgcej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego osSwiadczam, ze posiadam prawo
jazdy kategorii ..........ciiiiiiiiiiii i, 0d dnia

.............................

bezterminowo lub terminowo do dnia ® ..ottt e

*  niewlasciwe skreslié

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. mam petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

2. nie bylem/am karany/a za:

- przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji

- przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowej lub
osobistej

- przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow

- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie
po uzyciu innego podobnie dziatajacego Srodka

- przest¢pstwo umyslne przeciwko Zyciu 1 zdrowiu lub

- przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci.

(data) (czytelny podpis)



Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko Egzaminator osob ubiegajgcych
si¢. o uprawnienia do kierowania pojazdem 1 archiwizacj¢ dokumentdéw
konkursowych.

(data) (czytelny podpis)



Zatgcznik nr 5

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w
zakresie: adres e-mail lub numer telefonu w celu kontaktu w sprawie
zaproszenia na rozmow¢ kwalifikacyjng oraz o poinformowaniu o wynikach
rekrutacji.

(data) (czytelny podpis)



