Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Siedlcach

z dnia 7 maja 2024 roku

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Siedlcach przy ul. Skladowej 46 oglasza nabér na
wolne stanowisko pracy:

Egzaminator 0séb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem

Przedmiot naboru:

Stanowisko: Egzaminator os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem
Miejsce wykonywania pracy: siedziba WORD w Siedlcach przy ul. Skladowej 46 oraz
oddziat terenowy WORD w Garwolinie przy Alei Legionow 48
Podstawa zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy — 0,10 etatu
Planowany termin zatrudnienia: czerwiec/lipiec 2024 r.

Przewidywana kwota wynagrodzenia brutto: jej wysoko$¢ ustalona bedzie zgodnie z uchwala
nr 105/23 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego zdnia 23 maja 2023 r. w sprawie
warunkow wynagradzania egzaminatorow zatrudnionych w wojewodzkich o$rodkach ruchu
drogowego  Wojewodztwa Mazowieckiego (Dziennik Urzgdowy  Wojewoddztwa
Mazowieckiego z 2023 r. poz. 6611)

Liczba stanowisk: 1

Wymagania minimalne:

Co najmniej wyksztalcenie srednie Iub srednie branzowe

Uprawnienia do egzaminowania na kategorie B prawa jazdy

Stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku, na ktoére przeprowadza si¢

nabor

Prawo jazdy kategorii B

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za:

- przestgpstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji

- przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowej lub osobistej

- przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw

- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie po uzyciu innego
podobnie dziatajacego srodka

- przestepstwo umyslne przeciwko Zyciu i zdrowiu

- przesigpstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci

Znajomos¢ topografii miast: Siedlce i Garwolin oraz ich okolic

4-\|
Wymagania pozadane: /
Uprawnienia do egzaminowania na kategori¢ A, C, D prawa jazdy

Umiejetno$¢ podejmowania decyzji i rozwigzywania problemow



o  Komunikatywno$¢ i opanowanie

» Koncentracja i podzielnos¢ uwagi, doskonaly refleks

¢ Odporno$¢ na stres, presj¢ czasu i otoczenia

e Odpowiedzialnosé, uczciwosé, doktadnosé, zaangazowanie 1 punktualno$e

e Umiejetno$¢ nawigzywania dobrych relacji z osobami egzaminowanymi i innymi
pracownikami

e Umiejetno$¢ pracy w zespole

o Umiej¢tno$¢ przewidywania nastgpstw dziatania osob egzaminowanych

Zwiezly opis stanowiska pracy:
1. Przeprowadzanie egzamindéw panstwowych osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi lub podlegajacych kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji na kategori¢ B
zgodnie Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie egzaminowania
osOb ubiegajgcych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania
iuzyskiwania uprawnien przez egzaminatorow oraz wzordw dokumentéw stosowanych w tych
sprawach (Dz. U. z 2023 1. poz. 2659 ze zm.).
2. Przeprowadzanie egzamindw panstwowych osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami silnikowymi lub podlegajacych kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji w zakresie innych
kategorii niz wymienione w punkcie 1, na polecenie kierownictwa Wojewddzkiego O$rodka Ruchu
Drogowego w Siedlcach zgodnie z posiadanymi uprawnieniami.
3. Przeprowadzanie testow kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w art. 39b ust. 3 ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2201 ze zm.), dalej
ustawa, zgodnie z ustawa w szczegdlnosci art. 39b' ust. 6, przepisami wykonawczymi wydanymi do
tej ustawy i regulaminem przeprowadzania testow kwalifikacyjnych obowiazujacym w Wojewodzkim
Oérodku Ruchu Drogowego w Siedlcach.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

» Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zatacznik nr 1)

e List motywacyjny

e CV

e Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie

» Kserokopia zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ ewidencyjny o dokonaniu wpisu
do ewidencji egzaminatoréw, okre$lajacego zakres uprawnien do egzaminowania. W
przypadku zatrudnienia nalezy dostarczy¢ ten dokument z data wydania nie starsza niz 1
miesigc.

e Kserokopia waznego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania czynno$ci egzaminatora

e Kserokopia waznego orzeczenia psychologicznego o braku przeciwskazan psychologicznych
do wykonywania czynnosci egzaminatora

* Oswiadczenie kandydata o posiadaniu prawa jazdy (zatgcznik nr 2)

e Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnoSci prawnych oraz
o0 korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umy$lne przestgpstwa §cigane z
oskarzenia publicznego (zatacznik nr 3)

e Dane kontaktowe: numer telefonu, adres e-mailowy, adres do korespondenc;ji

e Os$wiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko Egzaminator oséb ubiegajacych si¢ o uprawnim}dﬁ— 0

kierowania pojazdem i archiwizacje dokumentoéw konkursowych.” (zatacznik nr 4) [
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e Os$wiadczenie o tre$ci: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w zakresie:
adres e-mail lub numer telefonu w celu kontaktu w sprawie zaproszenia na rozmowg
kwalifikacyjna oraz o poinformowaniu o wynikach rekrutacji.” (zalacznik nr 5)

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata. Kserokopie zlozonych
dokumentow w ofercie muszg by¢ poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginalem (data
i podpis kandydata). Na rozmowe kwalifikacyjng prosimy o dostarczenie (do wglgdu) oryginatow
dokumentow, ktorych kopie kandydat ztoyt w aplikacji.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepelmosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

- dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Siedlcach ul. Sktadowa 46, pokéj nr 105 (sekretariat) w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
,Nabér na stanowisko Egzaminator oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem
z dnia 7 maja 2024 roku - wymiar czasu pracy 0,10 etatu” lub za poérednictwem operatora
pocztowego na adres Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Siedlcach ul. Skiadowa 46, 08-110
Siedlce (decyduje data i godzina wptywu),

- koperta powinna byé opatrzona danymi kontaktowymi osoby skiadajacej ofertg t. imieniem
i nazwiskiem, adresem zwrotnym, numerem telefonu lub adresem e-mail (nalezy je zamiescic
w lewym gormym rogu koperty),

- termin zlozenia dokumentoéw aplikacyjnych uptywa z dniem 21 maja 2024 r. o godz. 12.00,

- zgloszenia osob, ktérych dokumenty aplikacyjne s3 niezgodne z wymaganiami formalnymi
okre$lonymi w ogloszeniu o naborze podlegaja odrzuceniu,

- zgloszenia ztozone po terminie okre§lonym w ogloszeniu o naborze podlegaja odrzuceniu i zostang
zwrbcone bez ich otwierania listownie badz odebrane osobiscie przez zglaszajgcego,

- nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczng.

Pozostale informacje:

- analizy dokumentéw aplikacyjnych dokona Dyrektor wraz z osoba, ktéra w przysziosci bedzie
bezposrednim przetozonym nowego pracownika tj. Kierownikiem Wydziatu Egzaminowania oraz
pracownikiem zatrudnionym na stanowisku Starszego specjalisty ds. ekonomiczno-ksiggowych
1 kadr,

- po analizie dokumentéw aplikacyjnych ostatecznego wyboru grupy kandydatéw przechodzacych do
etapu rozmow kwalifikacyjnych dokonuje Dyrektor,

- wybrani do rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda informowani telefonicznie lub mailowo
o terminie i miejscu rozméw kwalifikacyjnych,

- rozmowe kwalifikacyjna przeprowadza Dyrektor wraz z osoba, ktora w przyszlosci bedzie
bezposrednim przetozonym nowego pracownika tj. Kierownikiem Wydziatu Egzaminowania

- celem rozmowy kwalifikacyjnej jest nawiazanie bezposredniego kontaktu z kandydatem

i weryfikacja informacji zawartych w aplikacji,
- w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej moga by¢ przeprowadzane testy sprawdzajace wiedzg,
predyspozycje 1 umiejetnosci kandydata, /r)
- podczas rozmowy kwalifikacyjnej ocenie podlega przygotowanie merytoryczne kandydata prgz
cechy osobowoéciowe tj. komunikatywno$¢, opanowanie i reakcja na stres, kultura osobista, f)




- rozstrzygniecie naboru nastagpi w terminie do dnia 25 maja 2024 r.,

- informacje o wynikach naboru umieszcza sie na stronie internetowej WORD Siedlce oraz
na tablicach ogloszen w siedzibie Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach przy
ul. Sktadowej 46 oraz w siedzibie oddzialu terenowego w Garwolinie przy Alei Legionow 48,

- zglaszajacy wybrany w wyniku naboru jest informowany telefonicznie lub mailowo o wynikach
naboru i terminie nawigzania stosunku pracy.

Klauzula informacyjna dla oséb skladajacych dokumenty rekrutacyjne.
Dane pozyskiwane sg bezposrednio;

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym:

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r — Kodeks Pracy (Dz.U.2019.1040 t.j. )

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r — o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j.)

Dane bgda lub mogg by¢ udostepniane:

- upowaznionym pracownikom WORD Siedlce;

- upowaznionym pracownikom Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego
(w przypadku kontroli);

- podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

Dane przechowywane beda przez czas okreslony:
- instrukcja archiwizowania dokumentacji uzgodnionej z Archiwum Panstwowym - 5 lat
od zakonczenia procesu rekrutacji.

Podejmowanie decyzji bgdzie odbywato si¢ na zasadach okreslonych w regulaminie rekrutacji,
konsekwencjg takiego przetwarzania bedzie kontakt tylko z wybranymi kandydatami.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Siedlcach z siedziba ul. Sktadowa 46, 08-110 Siedlce, ktorg kieruje Dyrektor. W Osrodku powotany
jest inspektor ochrony danych (IOD), z ktéorym mozna kontaktowaé si¢ pod adresem e-mail
iod@word.siedlce.pl lub osobiScie po weze$niejszym uzgodnieniu telefonicznym z sekretariatem
WORD.

Kandydatom przystuguje prawo zadania:

1. dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia (w przypadku i na zasadach
okres$lonych w przepisach prawa regulujgcych ochrong danych osobowych), ograniczenia ich
przetwarzania, przeniesienia danych;

2. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
—na zasadach okre§lonych w przepisach prawa regulujgcych ochrone danych osobowych.



Zatacznik nrl

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACES SIE O ZATRUDN IENIE
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{wskazane przez osobe ubiegajqcq sie o zatrudniernie)
4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na

okreslonym Stan oWiskU)e.cc.vooceeceine s

(nazwa szkoty i rok jej ukericzenia)

{zawdd, specialnosc, stapien naukowy, tviut
zawodowy, tytuf naukowy)
5. Kwalifikacje zawodowe (gdy 53 one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
[ub na okreslonym STaNMOWISKU) e s et s s s et et e et s e e s e s e
(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupeinienio wiedzy lub umiejetnosci}
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym STANOWISKU ). e v v veccserrrer s s secsem s s s s sacr smasa s s s e s s N

{okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw
oraz zajmowane stanowiska praocy)}

7. Dodaikowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw
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(miejscowosé i data) {podpis osoby ubiegajace] sie o zarudnienie)



(imie i nazwisko oraz adres)

Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie falszywych zeznan

wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego o$wiadczam, ze posiadam prawo

JaZAy KategOril . .ooonneeiiieiie e

bezterminowo lub terminowo do dnia  ......oovrrniiiiie it

* niewla$ciwe skresli¢

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze:

1. mam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych,

2. nie bylem/am karany/a za:

- przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji

- przestepstwo popelnione w celu osiaggni¢cia korzysci majatkowe;j lub
osobistej

- przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow

- prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie
po uzyciu innego podobnie dziatajacego srodka

- przestepstwo umy$lne przeciwko zyciu i zdrowiu lub

- przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci.

(data) (czytelny podpis)



Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych

w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko Egzaminator os6b ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdem 1 archiwizacje dokumentéw
konkursowych.

(data) (czytelny podpis)



Zatacznik nr 5

OSWIADCZENIE

OS$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w
zakresie: adres e-mail lub numer telefonu w celu kontaktu w sprawie

zaproszenia na rozmow¢ kwalifikacyjng oraz o poinformowaniu o wynikach
rekrutacji.

(data) (czytelny podpis)

S
—

/_},::_:_._



